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Aturan Tambahan Terkait Presensi Praktikum 

Semester 1 Tahun Akademik 2024/2025 
Jatinangor, 9 September 2024 

 

1. Praktikan diwajibkan menggunakan dan membawa namtag ketika memasuki lab fisika dasar, 

bagi yang tidak membawa akan dikenakan Sanksi 1. Pastikan namtag sudah dibuat dan dibawa 

pada saat praktikum.  
2. Namtag dan QR Code dibuat sendiri tidak dibuatkan oleh orang lain supaya ketika dicek terdapat 

kesalahan dapat segera diperbaiki oleh sendiri. 
3. Untuk antisipasi namtag hilang, praktikan diperbolehkan membuat cadangan namtag yang 

dibawa pada saat praktikum, namtag harus dipastikan sudah benar dan sudah dicek sendiri. 
4. Namtag ini digunakan sebagai presensi setiap praktikan yang akan melaksanakan praktikum. 
5. Praktikan akan diberikan kode yang harus dibuat ke dalam QR code dan disimpan pada tempat 

yang telah disediakan pada format nametag. 

Format QR code adalah : “FD1+NIM+A” 

Contoh penulisan : FD116024163A 
 
Catatan penting:  
a. Tulisan yang berwarna hitam adalah format default tidak untuk diubah-

ubah sedangkan tulisan yang berwarna merah (NIM) adalah nim yang 
dimiliki oleh masing-masing praktikan. 

b. Jangan sampai menambahkan spasi pada bagian awal, tengah, dan 
akhir kode QR baik secara disengaja ataupun tidak. 

c. Jangan menambahkan tanda “+” pada kode qr code anda. 

d. Pastikan format sama dengan yang dicontohkan, sering terjadi kurang 
angka bagian ke 3 yaitu angka 1 karena setelahnya adalah angka nim 
yang beawalan 1 jadi dirasa sudah lengkap padahal belum lengkap. 

 
Aplikasi untuk pembuatan QR code disarankan menggunakan aplikasi berikut yang sudah dicoba 
dengan sistem yang ada di LFD : https://id.qr-code-generator.com/ 

Bila menggunakan link tersebut atau lainnya, WAJIB memilih kode QR berupa “Teks” (jangan 
berupa link atau lainnya) kemudian latarnya berwana putih tidak warna yang lain, pada 
bagian pesan isikan kode QR masing-masing, buat QR Code, kemudian pilih unduh (Simpan dalam 
bentuk JPG/PNG), Setelah diunduh tempelkan pada format namtag yang sudah disediakan. 
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6. Namtag disediakan dua buah format, praktikan dipersilahkan untuk memilih salah satu format 
dibawah ini: 
a. Format landscape, unduh format. 

 
Gambar 1. Contoh nametag dengan format landscape. 

 

b. Format portrait, unduh format. 

 
Gambar 2. Contoh nametag dengan format portrait. 

1 

1 

https://lfd.itb.ac.id/wp-content/uploads/sites/278/2024/01/Template-namtag-semester-2-23-24-L.png
https://lfd.itb.ac.id/wp-content/uploads/sites/278/2024/01/Template-namtag-semester-2-23-24-P.png
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7. Setelah memilih format praktikan wajib untuk menuliskan nama, NIM, Fakultas/Sekolah (F/S), 
Sesi, dan menyimpan QR code yang sudah dibuat pada kotak isian pada format namtag. 

8. Penulisan Nama, Nim, F/S, dan Sesi boleh diketik atau ditulis tangan. 

9. Setelah semuanya selesai dicetak praktikan diwajibkan memberikan tempat untuk namtag, bisa 
dengan plastik namtag (lanscape) atau tempat namtag gantung (potrait). 
 

 
Gambar 3. Contoh tempat nametag. 

 

10. Praktikan wajib mencoba apakah QR code yang dibuat sudah bisa terbaca dengan baik dan juga 
apakah kodenya sudah sesuai atau tidak. Untuk mencobanya praktikan bisa mengunduh aplikasi 
QR code dihandphone masing masing sesuai dengan jenis OS ponsel masing-masing. 

11. Pada praktikum semester sebelumnya sering terjadi salah dalam penulisan kode QR atau juga 
sering tertinggal kodenya sehingga tidak terbaca oleh system, maka diwajibkan untuk lebih teliti 
lagi sesuaikan dengan format yang sudah dicontohkan. 
 

Wajib diingat :  

1. Praktikan datang ke labolatorium fisika dasar sudah menggunakan jas lab yang dikancing rapih. 
2. Membawa namtag yang sudah dibuat masing-masing (membawa cadangan namtag). 
3. Berbaris dengan rapih pada saat akan melakukan presensi.  
4. Tidak boleh berkerumun dipelataran pintu masuk LFD dan selalu menjaga jarak antar praktikan. 
5. Melakukan presensi dengan namtag yang sudah ada QR code pada scaner yang disediakan dan 

pastikan identitas yang muncul pada layar sesuai dengan data masing-masing praktikan seperti 
nama, nim, dan waktu kedatangan. 

6. Ketidak sesuaian data akibat kesalahan dalam pembuatan QR code adalah tanggung jawab dari 

masing-masing praktikan dan akan menyebabkan praktikan mendapatkan Sanksi 1 (dianggap 

tidak membawa namtag). 
7. Praktikan akan diarahkan ketempat modul masing-masing oleh kordas atau asbor atau laboran. 

Praktikan wajib mengetahui nama modul yang akan dipraktikumkan serta ruangannya, lokasi 
modul praktikum dapat dilihat pada Buku Saku. 

 

* Ringkasan terkait praktikum Luring dapat dilihat juga pada buku saku yang diterbitkan LFD. 

* Peraturan lengkap terkait praktikum Luring dapat dilihat disini. 

 

 

https://lfd.itb.ac.id/?page_id=2958
https://lfd.itb.ac.id/?page_id=1335

